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Inne wymagania niezbedne w celu prawidtowej realizacji projektu w zakresie

dokumentowania ponoszonych wydatkow

1. Ewidencja ksiegowa

W polityce rachunkowosci nalezy opisa¢, wyodrebniong dla potrzeb projektu,
ewidencje ksiegowa.

Ewidencja kont analitycznych dla danego projektu powinna by¢ zaprojektowana
ze szczeglOlng uwagy, utatwiajgc czerpanie danych do wnioskéw o ptatnosc
beneficjenta oraz na potrzeby kontroli.

Realizacja projektu podlega systematycznej kontroli finansowej. Wynikiem takiej
kontroli jest nastepnie poswiadczenie przez poszczegdlne instytucje systemu, ze
deklaracje wydatkdéw kwalifikowanych sg wiasciwe i wynikajg z systeméw
rachunkowosci opartych na sprawdzalnych dokumentach.

W przypadku dowoddw ksiegowych, ktére tylko w czesci dotyczg realizowanego
projektu, ustalony klucz podziatu z uzasadnieniem stanowi obowigzkowg
dokumentacje pomocnicza.

Utrata dokumentéw pomocniczych pomimo posiadania odpowiedniego dowodu
ksiegowego i wyciggu bankowego moze by¢ powodem zakwestionowania

wydatku.

2. Opis dowodu ksiegowego
Opis dowodu ksiegowego powinien zawierac:
1) jesli nie wynika to z tre$ci dowodu ksiegowego (np. gdy tresc jest zbyt

ogodlna) - krotki opis zamowienia, ktoérego dotyczyt wydatek.



2)

Dodatkowo jezeli kwalifikowalna jest jedynie czesS¢ wydatku, ktérego
dotyczy opisywany dokument, w kazdym przypadku nalezy w opisie
zawrze¢ informacje na ten temat, wraz ze wskazaniem, jaka cze$¢
wydatku (np. jakiego rodzaju wydatki, badz jaki % wydatkéw oraz
wskazanie z czego wynika ten %) zostata uznana za kwalifikowalng;

numer i date (lub tylko date jesli brak jest numeru) zawarcia
kontraktu/umowy z wykonawcg, z tytutu ktérego poniesiono wydatek

lub innego dokumentu bedgcego podstawg poniesienia wydatku;

3) numer umowy o dofinansowanie;

4) numer zadania’ w ramach ktérego poniesiono wydatek;

5) w przypadku panstwowych jednostek budzetowych - kod klasyfikacji
budzetowej;

6) kategorie kosztéw (np. Roboty budowlane, Nieruchomosci, Koszty
posrednie);

7) jesli sporzadzono odrebny dokument potwierdzajgcy

8)

9)

wykonanie/odebranie robdt/ustug/dostaw - dane identyfikujgce ten
dokument (np. numer, data sporzadzenia);

kwote wydatkow kwalifikowalnych z wyszczegolnieniem VAT (jesli jest
kwalifikowalny);

w przypadku faktur wyrazonych w walucie innej niz PLN - kurs, na
podstawie ktdérego wyliczono ptatnos¢ z danej faktury, na potrzeby

ujecia w ksiegach rachunkowych;

10) w przypadku robdét budowlanych - jezeli instytucja weryfikujgca tego

wymaga - numer pozwolenia na budowe lub innego dokumentu zgodnie

z umowg o dofinansowanie.

UWAGA:
Na dowodzie ksiegowym musi znalez¢ sie opis w zakresie, o ktérym mowa

w punkcie 3 natomiast w sytuacji, gdy kwota wydatku uznanego za

' Zadania / kontrakty / obiekty / elementy odrebnego odbioru / elementy rozliczenia okreslone zatozone w harmonogramie
realizacji projektu dotgczonym do umowy o dofinansowanie i zgodny z nazewnictwem zarejestrowanym w karcie umowy
o dofinansowanie w SL2021
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kwalifikowalny jest nizsza niz wartos¢ dowodu ksiegowego - takze w zakresie,
o ktérym mowa w punkcie 8 (chyba, ze roznica ta wynika jedynie z tego, ze VAT

jest niekwalifikowalny).

Pozostate elementy opisu mogg zosta¢ umieszczone w odrebnym dokumencie
(w formie elektroniczne/papierowej, w zaleznosci jaki system obiegu
dokumentéw zostat przyjety u Beneficjenta), ktéra bedzie stanowita zatgcznik
do danego dowodu ksiegowego. W tym przypadku, w ww. dokumencie nalezy

dodatkowo poda¢ numer dowodu ksiegowego, ktérego on dotyczy.

Dopuszczalne jest stosowanie elektronicznego opisu dowoddéw ksiegowych
pod warunkiem, ze bedzie on spetniat wymogi okreslone powyzej oraz sposob
ich sporzadzania zostanie okresSlony w wewnetrznych procedurach

beneficjenta i uzgodniony z IW/IP.

W przypadku faktur elektronicznych, gdzie nie jest mozliwe zamieszczenie na
odwrocie faktury wymaganych informacji minimalnych (numeru umowy o
dofinansowanie/ew. kwoty wydatkow kwalifikowalnych), sporzadzony
kompletny opis do danej faktury nalezy w systemie ksiegowym powigzac z

witasciwym dokumentem elektronicznym.

Dowdd ksiegowy powinien zosta¢ sprawdzony pod wzgledem formalno-
rachunkowym i merytorycznym oraz zatwierdzony przez upowazniong osobe z
danej jednostki.

3. Dowéd zaptaty

Dowéd zaptaty stanowi:
1) wycigg bankowy potwierdzajgcy dokonanie zaptaty lub tzw. historia

rachunku lub potwierdzenie dokonania/zrealizowania przelewu.



Beneficjent dokonujgc ptatnosci na rzecz wykonawcow w tytule
przelewu powinien podac albo numer kontraktu (umowy)? zawartego z
wykonawcg, z tytutu ktérego dokonywana jest ptatnos¢ albo nr
dowodu ksiegowego, z tytutu ktorego dokonywana jest ptatnosc.® Jest
to niezbedne dla celéw przyporzagdkowania dowoddéw zaptaty do
odpowiednich dowodow  ksiegowych. Jezeli na dokumencie
potwierdzajgcym dokonanie zaptaty nie widnieje kurs walutowy,
nalezy zatgczy¢ dodatkowy dokument zawierajgcy taka informacje -
dotyczy ptatnosci za dowody ksiegowe wyrazone w walucie innej niz
PLN. Dokumentem uzupetniajgcym moze by¢ réwniez polecenie
przelewu przyjete przez bank do realizacji, jezeli na wyciggu
bankowym/historii rachunku/potwierdzeniu dokonania ptatnosci nie
podano wymaganych powyzej szczegotow ptatnosci;
2) w przypadku ptatnosci na konto komornika - ,Zajecie wierzytelnosci”;
3) w przypadku ptatnosci gotdwkowych:
— dowdd ksiegowy z oznaczeniem, iz zaptacono gotéwka lub
— dokument ,Kasa przyjmie” (KP) lub ,Kasa wyptaci” (KW) - zawierajgcy
odniesienie do dowodu ksiegowego, badz cel wydatkowania
Srodkow, ktorego KP/KW dotyczy oraz wskazujgcy date dokonania
ptatnosci wraz z raportem kasowym zawierajgcym odniesienie do
dowodu ksiegowego, ktorego KP/KW dotyczy oraz wskazujgcym
date dokonania ptatnosci. Jezeli nie jest mozliwe, aby KP/KW
zawieraty odniesienie do dowodu ksiegowego, w opisie dowodu
ksiegowego konieczne jest zamieszczenie informacji o numerach
KP/KW.
Dowody zaptaty sporzadzane w postaci wydruku elektronicznego uznawane sg za

oryginaty. Sg to dowody opatrzone formutg "Wygenerowane elektronicznie

2 w przypadku braku umowy w formie pisemnej, w tytule przelewu nalezy umiesci¢ informacje identyfikujgce dokument
potwierdzajgcy zaciggniecie zobowigzania

3 w przypadku przelewu dotyczacego kliku dowodéw ksiegowych, nalezy dodatkowo dotaczyé adnotacje lub sporzadzic
adnotacje na odwrocie dowodu zaptaty wskazujgce kwoty odnoszace sie do poszczegolnych dowodéw ksigegowych.



potwierdzenie przelewu. Dokument sporzadzony na podstawie art. 7 Ustawy
Prawo Bankowe (t.j. Dz. U. Nr 2022, poz. 2324 z p6zn.zm.) Nie wymaga podpisu
ani stempla.

4. Dokumentowanie wydatkéw projektu rozliczanych z wykorzystaniem
metod uproszczonych, tj. w formie stawek jednostkowych, kwot
ryczattowych i stawek ryczattowych

Koszty rozliczane metodg uproszczong sg traktowane jak wydatki faktycznie
poniesione. Nie ma obowigzku gromadzenia faktur i innych dokumentéw
ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej na potwierdzenie poniesienia
wydatku w ramach projektu.

Zakres i wymogi weryfikacji uproszczonych metod wyznaczajg postanowienia

metodyki ich wyliczenia lub tres¢ regulaminu wyboru projektow.

5. Lista dokumentéw zatgczanych przez beneficjenta do wniosku o

ptatnosé:

Beneficjent do kazdego wniosku o ptatnosé, w ktérym przedstawia wydatki

kwalifikowalne (za wyjatkiem projektéw rozliczanych w sposéb opisany w

pkt 4 powyzej) zatgcza skany:

- dowoddéw ksiegowych;

- opis6w dowodéw ksiegowych;

- dowoddéw zaptaty;

- kontraktu/umowy (jezeli kontrakt/umowa przewiduje udzielanie zaliczek

wykonawcy w transzach - wraz z harmonogramem rzeczowo-finansowym, z
ktérego wynikajg terminy i kwoty transz zaliczki), o ile nie zostata dostarczona do
IW/IP wczesniej.

Dodatkowo w zaleznosci od rodzaju wydatkéw zatgcza réwniez dokumenty

zgodnie z ponizszym wykazem.

|. Szczegélne przypadki:



1) w przypadku, gdy beneficjent ponosi wydatki na rzecz innego podmiotu niz
podmiot wskazany wumowie zawartej z beneficientem - nalezy
przedstawi¢ dokumenty wyjasniajgce takg sytuacje w kontekscie zasad
przedstawionych ~w  podrozdziale 3.1  Wytycznych  dotyczgcych
kwalifikowalnosci  wydatkéw na lata  2021-2027 (np. dokumenty
potwierdzajgce dokonanie cesji, tytut wykonawczy, itp.);

2) w przypadku zadeklarowania ptatnosci zaliczkowych na rzecz
wykonawcy - dokument stwierdzajgcy ustanowienie przez wykonawce
zabezpieczenia zaliczki wraz z kopig wniosku tego wykonawcy o udzielenie
danej zaliczki (wniosek sktadany jest w sytuacji, gdy umowa nie okresla
szczegotow przekazywania zaliczki, o ktérych mowa powyzej i powinien
okresla¢, na jaki cel ma by¢ udzielona zaliczka).

Dla kontraktéw na roboty budowlane beneficjent przekazuje dodatkowo

nastepujgce dokumenty:

1) obowigzkowo:

dokument(y) potwierdzajgcy(e) zakres faktycznie wykonanych prac -
dokumenty te powinny by¢ na tyle szczegétowe, aby mozna byto
zweryfikowad, czy zakres wykonanych prac jest zgodny z zakresem rzeczowym
projektu okreslonym w umowie o dofinansowanie oraz kontraktem;

w przypadku wystepowania rob6t zamiennych oraz wydatkow wynikajgcych
ze zwiekszenia wartosci zamodwien podstawowych albo udzielenia zamdwien
w trybach niekonkurencyjnych dokumenty okreslajgce charakter, zakres oraz
wycene tych robdt, ich uzasadnienie dla realizacji projektu jak réwniez sposéb
ich zlecenia;

w przypadku ptatnosci kwot zatrzymanych - dokumenty poswiadczajgce, iz
kwoty zatrzymane zostaty zwolnione;

2) do wniosku o ptatno$¢ koncowg

dokumenty potwierdzajgce, iz wytworzony majgtek jest witasnoscig

beneficjenta lub innych podmiotéw zgodnie z opisem struktury wiasnosci



majgtku wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu zawartym we wniosku
o dofinansowanie wraz z podaniem wartosci tegoz majatku ujetej w ksiegach
rachunkowych;

ostateczna decyzja ws. pozwolenia na uzytkowanie (jesli jest wymagana
przepisami) lub zawiadomienie wtasciwego organu o zakonczeniu budowy.

Przy dokumentowaniu wydatkéw zwigzanych z kontraktem na dostawy

konieczne sg takze:

1) dokument(y) potwierdzajgcy(e) zakres faktycznie dostarczonych dobr -

dokumenty te powinny by¢ na tyle szczegétowe, aby mozna byto
zweryfikowad, czy zakres przedmiotu dostawy jest zgodny z zakresem
rzeczowym projektu okreslonym w umowie o dofinansowanie oraz
kontraktem;

2) przy zakupie sprzetu uzywanego - oswiadczenie sprzedawcy, ze dany
sprzet nie byt wspétfinansowany z udziatem Srodkéw UE;

3) do wniosku o ptatno$¢ koncowa:

dokumenty potwierdzajgce, iz dostarczone dobra sg wtasnoscig beneficjenta
lub innych podmiotéw zgodnie z opisem struktury wtasnosci majatku
wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu zawartym we wniosku o
dofinansowanie wraz z podaniem wartosci tegoz majatku ujetej w ksiegach
rachunkowych.

Przy dokumentowaniu wydatkéw zwigzanych z kontraktem na ustugi

konieczne sg takze:

1) dokument(y) potwierdzajgcy(e) zakres faktycznie wykonanych ustug -
dokumenty te powinny by¢ na tyle szczegétowe, aby mozna byto
zweryfikowad, czy zakres ustug jest zgodny z zakresem rzeczowym
projektu okreSlonym w umowie o dofinansowanie oraz kontraktem; W
przypadku, gdy umowa z wykonawcg nie przewiduje obowigzku spisania
protokotu odbioru, nalezy dotgczy¢ poswiadczenie zakresu faktycznie

wykonanych ustug np. w formie oswiadczenia.



V.

Przy dokumentowaniu wydatkéw pozakontraktowych wymagane sg

dodatkowo nastepujgce dokumenty:

1) nieruchomosci - co najmniej:

przy zakupie nieruchomosci - operat szacunkowy sporzgdzony przez
uprawnionego rzeczoznawce W rozumieniu ustawy o gospodarce
nieruchomosciami (lub odpowiednie strony operatu zawierajgce oznaczenie
dziafki, jej wartos¢ oraz potozenie) oraz akt notarialny;

przy nabyciu prawa uzytkowania wieczystego - operat szacunkowy (lub
odpowiednie strony operatu zawierajgce oznaczenie dziatki, jej wartos¢ oraz
potozenie) oraz decyzja okreSlajgca wysoko$¢ optat (poczgtkowej lub
rocznych) za uzytkowanie wieczyste;

przy przejeciu nieruchomosci za odszkodowaniem - operat szacunkowy
sporzadzony przez uprawnionego rzeczoznawce W rozumieniu ustawy
o gospodarce nieruchomosciami  (lub odpowiednie strony operatu
zawierajgce oznaczenie dziatki, jej wartos¢ oraz potozenie oraz cel
sporzadzenia operatu), akt notarialny lub decyzja administracyjna ustalajgca
wysokos¢ odszkodowania oraz dokument bedgcy podstawg wyptaty
odszkodowania;

przy  obowigzkowym  wykupie nieruchomosci lub  obowigzkowych
odszkodowaniach wynikajgcych z ustanowienia obszaru ograniczonego
uzytkowania - dokumenty potwierdzajgce  ustanowienie  obszaru
ograniczonego uzytkowania oraz odpowiednio operat szacunkowy lub
dokument stwierdzajgcy wysokos¢ odszkodowania.

przy nabyciu innych tytutow prawnych do nieruchomosci, o ktérych mowa w
podrozdziale 3.4.3 Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkdw na lata
2021-2027, na wniosek IW/IP:

v' dokumenty potwierdzajgce, ze suma ptatnosci dokonanych w okresie

realizacji projektu nie przekracza rynkowej wartosci tej nieruchomosci (np.



operat szacunkowy lub inny dokument umozliwiajgcy obiektywng ocene
spetnienia tego warunku);

v' dokumenty potwierdzajgce, ze wydatek zadeklarowany jako kwalifikowalny
nie przekracza wartosci rynkowej danego prawa, za okres ktérego dotyczy
(np. operat szacunkowy lub inny dokument umozliwiajgcy obiektywng
ocene spetnienia tego warunku).

« W przypadku wydatkoéw realizowanych w ramach kategorii "Nieruchomosci"
weryfikacja  formalna, finansowa i  merytoryczna  dokumentéw
poswiadczajgcych poniesienie wydatkéw kwalifikowalnych moze odbywac sie
na probie zgodnie z metodykg okreslong w Zaleceniach w zakresie kontroli i
nieprawidfowosci w ramach FEnlKS 2021-2027. Jezeli IW/IP zdecyduje o
weryfikacji na probie, wéwczas beneficjent nie zatgcza do wniosku o ptatnos¢
wszystkich  dokumentéw dodatkowych, a jedynie oSwiadczenie, iz
przedstawione we wniosku o ptatno$¢ beneficjenta wydatki zwigzane z
zakupem gruntéw spetniajg warunki okreslone w obowigzujgcych Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027. Po dokonaniu
przez instytucje weryfikujgcg wyboru proby beneficjent przekazuje w SL2021
w module Wnioski o ptatnos¢ - korespondencja wskazane przez instytucje

dokumenty dodatkowe.

2) Przy dokumentowaniu wydatkéw na wynagrodzenia co najmniej*:

« osSwiadczenie beneficjenta®, ze deklarowane wynagrodzenia sg zwigzane z
pracg wykonywang na rzecz projektu realizowanego w ramach FEnIKS 2021-
2027,

. liste stanowisk pracy, w odniesieniu do ktorych wynagrodzenia sg
deklarowane jako kwalifikowalne wraz ze wskazaniem, w jakiej proporcji
pracownik na danym stanowisku pracy poswieca swdj czas na realizacje

zadan zwigzanych z FEnIKS 2021-2027 oraz ze wskazaniem kwalifikowalnej

4 Wymagania dotycza personelu projektu, ktory realizuje przedmiot projektu (nie jest rozliczany w kosztach
posrednich), a wydatki zwigzane z ww. personelem sg faktycznie poniesione, a nie rozliczane uproszczonymi

metodami.
5 wzér oswiadczenia o kwalifikowalnosci wynagrodzen znajduje sig na koncu niniejszego zatacznika.
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kwoty wynagrodzenia, liste ptac, dowody zaptaty (listy ptac mogg wskazywac
same stanowiska pracy - bez nazwisk, ale w taki sposdb, aby mozna byto
jednoznacznie zidentyfikowac stanowiska finansowane w ramach projektu);
instytucja  zarzadzajgca/posredniczgca/wdrazajgca  moze  wprowadzic
dodatkowo obowigzek przekazywania opiséw stanowisk
pracownikéw/zakreséw czynnosci pracownikow, ktérych wynagrodzenia sg
finansowane w ramach projektu.

3) W_przypadku wktadu niepienieznego lub amortyzacji - dowody

ksiegowe lub wyciggi z ksigg rachunkowych odzwierciedlajgce wysokos¢
poniesionych kosztéw i potwierdzone przez upowaznione osoby (z

zastrzezeniem wkiadu niepienieznego w postaci pracy wolontariuszy);

a) w przypadku wktadu niepienieznego w postaci pracy wolontariuszy, nalezy
przedtozy¢ umowe wolontariatu oraz karty prac wykonywanych przez
poszczegodlnych wolontariuszy, potwierdzone przez pracodawce. Karta
pracy woluntariusza powinna zawiera¢ co najmniej nastepujgce
informacje: data, wymiar godzinowy, zakres realizowanych zadan oraz
uzasadnienie ich zwigzku z projektem;

b) w przypadku wktadu niepienieznego w postaci nieruchomosci lub prawa

uzytkowania wieczystego nieruchomosci nalezy dodatkowo przedtozyé

operat szacunkowy potwierdzajgcy, iz wartos¢ wktadu niepienieznego nie
przekracza wartosci rynkowej oraz akt notarialny (w przypadku wniesienia
nieruchomosci) lub dokument potwierdzajgcy dysponowanie prawem
uzytkowania wieczystego (w przypadku wniesienia prawa uzytkowania

wieczystego nieruchomosci);

4) w przypadku amortyzacji (dotyczy to sytuacji, w ktérej beneficjent kupuje
Srodek trwaly na potrzeby projektu, ale nie chce badZ nie moze
zrefundowad kosztow zakupu) - dodatkowo oswiadczenie, iz zakup Srodka

trwatego nie byt finansowany ze S$rodkéw dotacji krajowej ani
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wspdlnotowej (nie dotyczy sytuacji, w ktorej dotacja zostata przyznana na
pokrycie wktadu wtasnego w ramach wktadu publicznego);

5) przy zajeciu pasa drogowego (w przypadku, gdy wydatek ponosi

bezposrednio beneficjenta nie wykonawca) - decyzja wtasciwego zarzadcy
drogi zezwalajgca na zajecie pasa drogowego;

6) w_przypadku optat dokumenty potwierdzajgce natozenie optat na

beneficjenta;

7) w _przypadku wydatkéw zwigzanych z odszkodowaniami za utracone
zbiory i naprawg szkad, wydatkow zwigzanych z
optatami/odszkodowaniami za czasowe zajecie nieruchomosci w trakcie
realizacji projektu, wydatkéw zwigzanych z uzyskaniem prawa dostepu do
terenu budowy podczas realizacji projektu - dokumenty/informacje
potwierdzajace, iz wydatki te sg niezbedne dla realizacji projektu oraz

okreslajgce ich wysokos¢;

8) przy uzgodnieniu warunkéw Srodowiskowych - postanowienie
wiasciwego Inspektoratu Sanitarnego;

9) w przypadku innych  wydatkéw pozakontraktowych -

dokument/informacja potwierdzajgca konieczno$¢ poniesienia danego
wydatku przez beneficjenta oraz jego wysokos¢, zakres rzeczowy,
a dodatkowo  odpowiedni dokument ksiegowy oraz dokument
potwierdzajacy poniesienie wydatku.

VI.  Przy dokumentowaniu wydatkéw zwigzanych z ratami leasingowymi:

v dokumenty potwierdzajgce wysokos¢ raty leasingowej oraz odpowiedni

wycigg bankowy.

Ze wzgledu na ztozonos$¢ i réznorodnos¢ projektéw realizowanych w ramach
FENIKS 2021-2027, powyzsza lista nie jest wyczerpujgca i moze nie obejmowac
wszystkich typéw wydatkéw. IP lub IW powinna, o ile to mozliwe, opracowac

szczegotowq liste dokumentéw (wskazujgcg w miare mozliwosci konkretne nazwy
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dokumentdw, w zaleznosci od specyfiki danego dziatania), ktore powinny byc
zatgczane do wnioskéw o ptatnos¢ beneficjenta dla poszczegdlnych priorytetow,
dziatan.

W przypadku, gdy dokumenty bedg budzity watpliwosci, instytucja weryfikujgca
moze zobowigza¢ beneficjenta do przedstawienia dodatkowych dokumentéw

(Swiadectw, certyfikatow).

VIl. W projektach otrzymujacych zaliczki:

- Po otrzymaniu pierwszej transzy zaliczki az do momentu wykorzystania i
rozliczenia wszystkich transz zaliczek przewidzianych w ramach umowy o
dofinansowanie - skan wyciggu bankowego dokumentujgcego wszystkie operacje
wykonane na koncie zaliczckowym w okresie, ktérego dotyczy kazdy kolejny
wniosek o ptatnos¢;

- Skan wyciggu bankowego potwierdzajgcego zwrot odsetek narostych od
Srodkdéw zaliczki® (z wyjatkiem jednostek samorzgdu terytorialnego) od ztozenia

poprzedniego wniosku o ptatnos¢ lub zwrot niewykorzystanej kwoty zaliczki.

% Chyba, ze na mocy odrebnych przepiséw wspomniane odsetki stanowig dochod beneficienta, jak ma to miejsce w przypadku
jednostek samorzadu terytorialnego
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WZOR OSWIADCZENIA O KWALIFIKOWALNOSCI WYNAGRODZEN

Nazwa i adres beneficjenta (miejscowosc i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI WYNAGRODZEN

Oswiadczam, iz wynagrodzenia zadeklarowane we wniosku o
ptatnos¢ beneficjenta nr ........ jako kwalifikowalne dotyczg wytacznie pracy
zwigzanej z realizacjg przedmiotu projektu, ktérego dotyczy wniosek o

ptatnos¢ beneficjenta.

(podpis i pieczgtka)
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WZOR OSWIADCZENIA O KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW ZWIAZANYCH Z
NABYCIEM NIERUCHOMOSCI NIEZBEDNYCH DLA REALIZAC)I PROJEKTU

Nazwa i adres Beneficjenta (miejscowosc i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW ZWIAZANYCH Z NABYCIEM
NIERUCHOMOSCI NIEZBEDNYCH DLA REALIZAC)I PROJKETU

Oswiadczam, iz wydatki poniesione za zakup gruntéw rozliczane we wniosku o
ptatnos¢ beneficjenta nr ........ przedtozonym do instytucji weryfikujgcej wniosek
dla umowy o dofinansowanie ........ (nr umowy o dofinansowanie) opiewajgce na
kwote wydatkéw kwalifikowalnych .......... PLN (stownie.......PLN) spetniajg
wszystkie warunki okresSlone w obowigzujgcych Wytycznych dotyczgcych

kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021-2027.
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Podpis osoby
upowaznionej do
podpisywania
wnioskow

o ptatnos¢ beneficjenta,
zgodny z kartg wzoréw
podpiséw ztozong do
instytucji weryfikujgcej
wniosek o  ptatnosc

beneficjenta.



Przyktady dotyczace rozliczania zaliczek

I. Catkowite rozliczenie transzy zaliczki

Kwota otrzymanej transzy zaliczki: 100 zt

Poziom dofinansowania: 85%

Aby catkowicie rozliczy¢ transze zaliczki beneficjent powinien:

- przedstawi¢ wydatki kwalifikowalne w wysokosci 117,65 z, bo 117,65*85 %=
100 zt lub

- w przypadku przedstawienia wydatkow kwalifikowalnych na mniejszg kwote -
zwroci¢ pozostatg kwote z otrzymanej transzy zaliczki. Jesli kwota wydatkow
kwalifikowalnych wykazanych przez beneficjenta we wniosku o ptatnos¢ wyniesie
60 zt, to z udzielonej transzy zaliczki rozliczone zostanie jedynie 51 zi, bo
60*85%= 51 zt.

Jesli pozostate 49 zt (100 zt - 51 zt) zostanie zwrécone przez beneficjenta,

wowczas transza zaliczki zostanie w petni rozliczona.

Il. Rozliczenie transzy zaliczki w co najmniej 70 %

Kwota otrzymanej transzy zaliczki: 100 zt

Poziom dofinansowania: 85%

Kwota wydatkéw kwalifikowalnych wykazanych przez beneficjenta we wniosku o
ptatnos¢: 90 zt

(niezaleznie od tego, czy dowody ksiegowe zostaty optacone np. w 85% z konta
zaliczkowego oraz w 15% z innego konta wtasnego beneficjenta czy tezw 100% z

konta zaliczkowego lub w 100% z innego konta wtasnego beneficjenta)

Kwota rozliczonej w ten sposéb transzy zaliczki: 90 zt * 85% = 76,50 zt

Nierozliczone $rodki w ramach transzy zaliczki: 100 zt - 76,50 zt = 23,50 zt
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Poniewaz beneficjent rozliczyt co najmniej 70 % transzy zaliczki moze otrzymac

kolejng transze, ktéra przyktadowo zgodnie z planem wynosi 100 zt.

Zaktadajac, ze w danym okresie sprawozdawczym na koncie zaliczkowym narosty
odsetki w wysokosci 1 zt i beneficjent nie dokonat ich zwrotu, fizyczna wyptata

kolejnej transzy zaliczki wyniesie 100 zt - 1 zt (odsetki) = 99 zt.

Mimo, ze beneficjent fizycznie otrzyma tylko 99 zi, to kwota narostych odsetek w
wysokosci 1 zt spowoduje, ze de facto bedzie dysponowat w catosci kolejng

przewidziang transzg zaliczki.

Uwaga: nalezy pamietaé, ze w przypadku, gdy poziom dofinansowania
projektu wynosi mniej niz 70% woéwczas w powyzszej sytuacji beneficjent

nie moze otrzymac kolejnej transzy zaliczki.

Ill. Rozliczenie kolejnych transz zaliczki

Kwota otrzymanej pierwszej transzy zaliczki: 100 zt

Poziom dofinansowania: 85%

Kwota wydatkéw kwalifikowalnych wykazanych przez beneficjenta we wniosku o
ptatnos¢: 90 zt

Kwota rozliczonej w ten sposéb pierwszej transzy zaliczki: 90 zt * 85% = 76,50 zt
Nierozliczone srodki w ramach pierwszej transzy zaliczki: 100 zt - 76,50 zt = 23,50
zt

Poniewaz w tym przypadku beneficjent rozliczyt co najmniej 70 % transzy zaliczki

moze otrzymac kolejng, drugg, transze, ktora zgodnie z planem wynosi 100 zt.

Zaktadajgc, ze w danym okresie na koncie zaliczkowym narosty odsetki w
wysokosci 1 zt i beneficjent nie dokonat ich zwrotu, fizyczna wyptata drugiej

transzy zaliczki wyniesie zatem 100 z+-1 zt (odsetki)= 99 zt.
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Beneficjent po otrzymaniu kolejnej transzy zaliczki jest w sytuacji, w ktérej

powinien rozliczy¢ nastepujgcg kwote dotychczas otrzymanych transz zaliczek:

23,50 zt (pozostate do rozliczenia z pierwszej transzy zaliczki) + 100 zt (wartos¢
drugiej transzy, na ktérg sktadajg sie: 1 zt odsetek narostych na koncie

zaliczkowym i 99 zt fizyczny przelew z instytucji na konto zaliczkowe) = 123,50 zt

Kwota wydatkow kwalifikowalnych wykazanych przez beneficjenta w kolejnym

whniosku o ptatnosc¢: 90 zt

Kwota rozliczenia pozostatych w dyspozycji beneficjenta transz zaliczek: 90 zt *
85% = 76,50 zt (z czego 23,50 zt na poczet pierwszej transzy i 53 zt na poczet

drugiej transzy).

Nierozliczone srodki w ramach dotychczas przekazanych transz zaliczek: 200 zt -

2x76,50zt=47 7.

Poniewaz rozliczone dotychczas 153 zt stanowi wiecej niz 70% udzielonych
dotychczas transz zaliczek, beneficijent ponownie ma mozliwos$¢ otrzymania

kolejnej, trzeciej, transzy zaliczki.

Nalezy pamietaé, ze na potrzeby wyliczenia mozliwosci udzielenia
beneficjentowi kolejnej transzy zaliczki, poziom rozliczenia rozpatrujemy tgcznie
w odniesieniu do wszystkich dotychczas przekazanych beneficjentowi transz.
Natomiast biorgc pod uwage okreslone w umowie o dofinansowanie terminy na
rozliczenie kazdej transzy zaliczki, w podanym przyktadzie nalezy przyja¢ takze
zatozenie, ze beneficjent rozliczyt pierwszg transze zaliczki sktadajgc zaréwno

pierwszy jak i drugi wniosek o ptatnos¢ w terminie okreslonym w umowie. W
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innym przypadku zastosowanie ma art. 189 ust. 3 ustawy o finansach

publicznych.
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